TIETOSUOJASELOSTE
F 0 R G E Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

TAKEET VALUT ERIKOISTERAKSET Laadittu 30.6.2018

1. Rekisterinpitaja
Forgetec Oy
Karhukuja 2, FI-12540 LAUNONEN

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo
Irma Kortelainen
irma.kortelainen@forgetec.fi

+358 40 2175 100

Karhukuja 2, FI-12540 LAUNONEN

3. Rekisterin nimi
Forgetec Oy:n asiakas- ja toimittajarekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietojen kasittelyn perusteena ovat asiakas- ja toimittajasuhteet.

Henkilotietoja kasitellaan asiakkaan tai toimittajan ja rekisterinpitajan kauppasopimuksen mukaisten
velvoitteiden ja oikeuksien tayttamiseksi seka rekisterinpitdjan oikeutetun edun perusteella viestinnan,
markkinoinnin ja kauppasuhteiden toteuttamiseen, kehittamiseen ja seurantaan seka asiakaspalautteen
keradamiseen ja kasittelyyn.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

5. Rekisterin tietosisalto
Rekisteri sisdltda seuraavat henkilotiedot:

-nimi

-asema yrityksessa
-yritys/organisaatio

-osoite

-puhelinnumero
-sahkoposti
-www-sivustojen osoitteet
-asiakkuutta koskevat tiedot
-laskutus- ja maksutiedot

6. Sddanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla lahetetyista viesteista,
sahkopostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista, asiakastapaamisista ja
muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

7. Tietojen saannonmukaiset luovutukset
Tietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti muille tahoille.

Luovutamme tietoja kolmansille osapuolille vain seuraavissa tapauksissa:
e Voimme luovuttaa kayttajan tietoja kolmansille osapuolille, mikali kayttdja on antanut siihen
suostumuksensa.
o Mikali jarjestelemme toimintaamme uusiksi, kayttajan henkil6tietoja voidaan luovuttaa uuden
organisaation sisalla.



TIETOSUOJASELOSTE
F 0 R G E Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

TAKEET VALUT ERIKOISTERAKSET Laadittu 30.6.2018

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetdaan internetpalvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja
tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja
kasitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijéiden toimesta, joiden toimenkuvaan se kuuluu.

Rekisterin turvallisuus on varmistettu seuraavasti:

e sdhkdinen rekisteri
Tietojarjestelmaamme tallennettavat ja siella kasiteltavat tiedot ovat vain rajattujen ja
nimettyjen henkildiden kaytettavissa. Kaytto edellyttaa kirjautumista tietojarjestelmaamme
omalla henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Tietojarjestelmamme kaytetaan
vain koneilta, jotka on suojattu asianmukaisella virustorjuntaohjelmalla ja palomuurilla ja
joiden jarjestelma- ja tietoturvapaivitykset tehdddn automaattisesti valmistajan ohjeiden
mukaan. Tietokanta ja sen varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat
kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkil6t.

e paperinen aineisto
Paperista aineistoa kasittelevat vain ne tydntekijat, joiden toimenkuvaan kasittely kuuluu.
Aineisto sijaitsee lukitussa tilassa, johon sisddnpaasy edellyttda avaimia.

Sailytdmme henkilotietoja toistaiseksi. Arvioimme sadnnodllisesti tietojen sdilyttamisen tarpeellisuutta
sovellettava lainsdaadantd huomioon ottaen.

10. Tarkastusoikeus

Jokaisella rekisterissa olevalla henkillld on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Mikali henkil®
haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee Iahettaa

kirjallisesti rekisterinpitdajan kohdassa 2 mainitulle edustajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa.

11. Oikeus vaatia tiedon korjausta

Rekisteroidyllda on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista seka itsedaan koskevan
virheellisen tiedon oikaisua tai tdydentamista. Rekisterinpitdja voi myos korjata virheen oma-aloitteisesti
virheen havaittuaan. Vaatimus rekisteritietojen korjaamiseksi tulee tehda kirjallisesti rekisterinpitdjan
kohdassa 2 mainitulle edustajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittidjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa tietojen kasittelya tai rajoittaa tietojen kdyttamista ottamalla kirjallisesti
yhteyttd kohdassa 2 mainittuun rekisterinpitdjan edustajaan. Lisaksi rekisteroidylla on oikeus valittaa
tietojen kasittelysta tietosuojavaltuutetulle seka pyytaa tietojen poistamista tai siirtdmista jarjestelmasta
toiseen. https://tietosuoja.fi/ilmoitus-tietosuojavaltuutetulle




